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Al sito web
Al personale neoimmesso

Al personale neoassunto
All’Ufficio del personale

Circolare 385

OGGETTO: Presa di servizio A.S. 2025-26 ¢ adempimenti iniziali

Con la presente si comunica che tutti i docenti che a fronte di immissione in ruolo da concorso, a seguito
di operazioni di mobilita, assegnazione o esiti nomine a tempo determinato da GAE e GPS ecc. ecc. sono
tenuti a presentarsi il giorno 1 settembre alle ore 08:00 per la presa di servizio.

I docenti dovranno recarsi nell’Aula Magna di Via Chiarini e attendere di essere chiamati dall’ufficio del
personale. I docenti devono far riferimento alla circolare 380 gia pubblicata sulla bacheca del registro
elettronico e in home page sul sito web www.vespuccicolombo.edu.it.

Anche per il corrente anno i contratti saranno sottoscritti con il sistema di Firma Elettronica Avanzata
(FEA) tramite il sistema Sigillo. Pertanto i docenti devono essere in possesso di SPID (Sistema Pubblico
Identita Digitale). La casella di posta elttronica su cui riceveranno i contratti ¢ la casella utilizzata pe
Istanze on line.

I docenti troveranno affisse in aula magna le circolari, gia pubblicate sul registro elettronico:
c378 Convocazione collegio dei docenti 8 settembre 2025
c381 Convocazione collegio dei docenti 11 settembre 2025

c384 Convocazione Dipartimenti disciplinari
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Per tutti i docenti
L’assegnazione delle cattedre sara pubblicata con apposito decreto della Dirigente Scolastica.

Eventuale desiderata per orario puo essere effettuato entro e non oltre il giorno 4 settembre esclusivamente
compilando il form. (accesso consentito solo con casella @vespucci.edu.it, € consentito poter effettuare un solo
invio- pertanto bisogna attendere i tempi tecnici di creazione della casella di posta elettronica)

ORARIO 2025-26

Si richiamano due importanti elementi gia in vigore:

e App Argo Unica per docenti, personale ATA e collaboratori utilizzabile per richiedere permessi, visionare
circolari e comunicazioni- E’ scaricabile da Play Store (cercare Argo Unica);

epubblicazione del Manuale operativo di gestione per il personale scolastico : ¢ una raccolta delle disposizioni
permanenti e delle procedure in vigore nell’Istituto. Obiettivo ¢ dare un punto di riferimento scritto per le
informazione e contemporaneamente ridurre del numero delle circolari. Il manuale sara ripresentato al Collegio
dei docenti dell’8 settembre e sara pubblicato con specifica circolare.

La Dirigente Scolastica

(Dott.ssa Francesca Barone Marzocchi)
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi e per gli effetti dell'art.3, c¢.2 del D.Lgs.39/1993)
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